Sociaal Op Stap ..

Instructie website

www.sociaalopstap.nl

« Klik op ‘Nieuw account aanmaken?’
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* Vul je e-mailadres in en accepteer de voorwaarden.
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« Er is nu een e-mail gestuurd naar de mailbox van het
ingevulde e-mailadres. Hierin staat een link om het SOS-
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profiel  wachtwoord veranderen

account te activeren.
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» Ga naar deze mailbox.
Open de mail en activeer het SOS-account.

 Geef een zelfgekozen wachtwoord op.
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« Bevestig dit en klik op ‘Wachtwoord wijzigen’.




* Rechtsboven is te zien met welk e-mailadres je bent
ingelogd.

* Klik op ‘SOCIALE VERHALEN EN STAPPENPLANNEN’.
* In de linkerkolom staan de namen van de verhalenbundels.

In de middelste kolom staan de namen van de informatieve (i)
en directieve (D) sociale verhalen.

In de rechterkolom staan de namen van de sociale
stappenplannen (S).
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* Kies een verhaal uit €én van de bundels.
Klik op dit verhaal.
Lees en bekijk het.
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* Klik vervolgens op het stappenplan dat bij het verhaal hoort.
Lees en bekijk het.

« Klik daarna op ‘Kopieer naar mijn stappenplan’.
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* Links zie je dat het stappenplan is gekopieerd.
Rechtsboven zie je dat er bij ‘MIJN STAPPENPLAN’ één
stappenplan is gekopieerd.

« Klik vervolgens op ‘MIJN STAPPENPLAN’ en daarna op
het stappenplan dat je zojuist hebt gekopieerd. Dit
stappenplan is bovenaan de rij toegevoegd.




« Je kunt het stappenplan bewerken door te klikken op
‘Stappenplan Bewerken’.

« Je kunt dia’s verwijderen door te klikken op ‘Verwijder dia’.
+ Je kunt dia’s toevoegen door te klikken op ‘Voeg dia toe’.
+ De volgorde van de dia’s kun je ook veranderen.

Dit doe je door te klikken op ‘verplaats terug’ of op ‘verplaats
verder’.
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* De tekst van een dia kun je bewerken door twee maal te
klikken op de tekst.

* Nu kun je de tekst aanpassen en het stappenplan op maat
maken voor jouw eigen situatie.




« Bij iedere dia kun je afbeeldingen verwijderen, vervangen en
toevoegen.

» Bij deze website hoort een databank met beelden waaruit je
een afbeelding kunt kiezen om toe te voegen.

+» Ook kun je hiervoor beelden kiezen uit je eigen bestanden
kiezen.

« Als je op een afbeelding klikt, of met je muis over een
afbeelding gaat nadat je de tekst hebt gewijzigd,verschijnt
de tekst:

‘VERVANG AFBEELDING’

‘VERWIJDER AFBEELDING’
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Er zijn drie manieren om de databank met beelden te openen:

1. Klik op ‘VERVANG AFBEELDING'’.

2. Klik op ‘VERWIJDER AFBEELDING’ en daarna op ‘VOEG
AFBEELDING TOE'.

3. Klik in de ruimte waar geen afbeelding geplaatst is op
‘bewerk stap’ en vervolgens op ‘VOEG AFBEELDING TOE'.

* In de databank met beelden kun je op de gewenste
afbeelding klikken en deze in de dia toevoegen door te klikkel
op ‘Selecteer’.

» Een eigen afbeelding kun je toevoegen door te klikken op
‘Bladeren...’.

Selecteer een eigen afbeelding uit je bestanden.

Klik vervolgens op ‘Toevoegen’.
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*Nadat je een dia hebt bewerkt, kun je een andere dia kiezen
en bewerken door met de blauwe pijltjes naar die dia te gaan.

* Als je alle dia’s hebt bewerkt, kun je teruggaan naar het
overzicht door te klikken op ‘naar overzicht'.

* Door nu te klikken op ‘*klaar & opslaan’ sla je het bewerkte
stappenplan op.

« Je kunt nu je zelfgemaakte stappenplan lezen.




